										

DEMANDE D'ACCÈS AUX DOCUMENTS 

				
OBJET: Demande de consultation et / ou de copie de documents administratifs, conformément à la loi du 7 août 1990, n. 241 et de ses modifications et compléments successifs 

Je soussigné/e____________________________________________________________________

Né à _______________________________________________  ___________________________

le_______/________/__________province_____________________________________ (______)


numéro de téléphone/fax .___________________courrier électronique ______________________

Document d'identité _______________________________________________________________

délivré par ________________________________________________le______/______/________


Conscient des sanctions pénales, en cas de déclarations mensongères, de formation et / ou de l'utilisation de documents faux , conformément à l'art. 76 du décret présidentiel 28 décembre 2000 n. 445, 
DEMANDE


· La vision 
· L’extraction de copie 
· L'extraction d'une copie authentique 

Du/des document/s suivant/s [footnoteRef:2]a: [2:  Veuillez indiquer une référence au document (par exemple, numéro et date; numéro de protocole) et toute autre information permettant leur identification.] 


________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

Pour la raison suivante[footnoteRef:3]b: [3:  Indiquer clairement et en détail l'intérêt direct, concret et actuel, qui doit correspondre à une situation juridiquement protégée et liée au document auquel l'accès est demandé (art.22 co.1, lett. B l.241 / 1990)  ] 


________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Au moyen de (à remplir uniquement lors de la demande de copies):

· Livraison au demandeur soussigné;
· Livraison à M/Mme_________________________________________________________
autorisé par le soussigné à exercer toute activité liée à la demande d'accès, y compris le retrait de documents (conformément à l'article 30 du décret présidentiel n ° 445 du 28 décembre 2000);
· Transmission via le service postal à l'adresse suivante:______________________________

____________________________________________________________________________;

· Transmission à l'adresse e-mail certifiée suivante:__________________________________

____________________________________________________________________________;


Lieu et date 	

Signature du demandeur 

……………………………... 					

Joindre une photocopie d'une pièce d'identité valide. Le document ne doit pas être soumis si la demande d'accès est envoyée à partir de votre boîte e-mail certifiée ou est signée avec une signature numérique ou si le soussigné est identifié avec le système d'identité numérique public (SPID) ou la carte d'identité électronique ou la carte. service national, également via le système web Apaci en se connectant à http://www.regione.toscana.it/apaci)

· La signature ne doit pas être authentifiée.
· Le droit de timbre est.exempté, sauf requête d’une copie certifiée conforme de l'original. 
· Conformément à l'art. 25 de la loi n. 241 de 1990, l'examen des documents est gratuit. La délivrance d'une copie n'est soumise qu'au remboursement des frais de reproduction, sous réserve des dispositions en vigueur sur le droit de timbre, ainsi que des droits de recherche et d'inspection. 


Note d'information sur le traitement des données personnelles conformément à l'art. 13 du règlement (UE) 2016/679 - "Règlement général sur la protection des données" 
1. La Région Toscane – Commission régionale, est le responsable du traitement des données (coordonnées: P.zza Duomo 10 - 50122 Florence; regionetoscana@postacert.toscana.it) 
2. Finalités et les modalités du traitement des données:
- le traitement de vos données personnelles sera basé sur les principes de loyauté, de licéité et de transparence,
en respectant votre caractère confidentiel et vos droits  
- le traitement des données personnelles sera effectué pour gérer votre demande d’accès 
- vos données traitées en modalité papier , informatique ou télématique, seront conservés pendant le temps  nécessaire pour terminer la procédure d'accès. 
- les données seront ensuite conservées conformément aux règles de conservation de la documentation administrative. 
- les données seront traitées exclusivement par le personnel et les collaborateurs du propriétaire et par des sujets expressément désignés comme responsables du traitement des données. 

3. La communication des données est obligatoire, à défaut, il ne sera pas possible d’engager la procédure d’accès  
4. Vous avez le droit d'accéder aux données personnelles vous concernant, de demander la rectification, la limitation ou l'annulation si elles sont incomplètes ou erronées, ou collectées en violation de la loi, ainsi que de vous opposer à leur traitement pour des motifs légitimes en adressant la demande au responsable de la protection des données (urp_dpo@regione.toscana.it ) 
5. vous pouvez également déposer une réclamation auprès du Garant pour la protection des données personnelles en suivant les instructions sur le site Internet de l'Autorité de surveillance http://www.garanteprivacy.it/web/guest/home/docweb/-/docweb-display/docweb/4535524 




